附件1：西南石油大学图书馆读者自治委员会职务设置简介
主席团：
主席一名：分管新媒体部与宣传部，对读委会负总责，侧重阅读推广活动组织。
副主席两名：一位分管秘书部与财务部，负责组织内部管理；一位分管外联部与志愿者部，负责图书馆服务。
外联部：
部长一名：负责与外校图书馆组织、校内各社团，学生会部门的联系；负责为读委会举办活动争取赞助；负责收集、整理和分析校内外活动信息
志愿者部：
部长一名：负责图书馆联络员，讲解员的培训、管理和考核；负责接待社会人士参观图书馆；负责策划与组织图书馆各种志愿者活动，包括但不限于图书理架、期末清座、图书馆文明督导等。
秘书部：
部长一名：负责读委会档案管理；负责读委会各类文件的润色与发布；负责起草读委会各项规章制度并监督其执行；负责读委内部成员的考核，以及奖状打印
财务部：
部长一名：负责读委会经费管理；负责读委会物资管理以及各项奖品的申请与购买；负责读委会内部团建活动的策划与组织。
新闻及新媒体部：
部长一名：负责图书馆微信、微博的运营与维护。
副部长一名：负责图书馆新闻稿撰写。
宣传部：
部长一名，负责图书馆一切活动的拍照、摄像；负责图书馆海报、传单设计及视频剪辑。
